MODE D’EMPLOI DE LA FERME

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

TUTORIEL




MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Le téléchargement sur le site
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Le mode d'emploi de la ferme :
toutes les informations essentielles au méme endroit

L

Le mode d’emploi de la ferme vous permet de décrire précisément le fonctionnement et les

particularités de votre exploitation : contacts utiles, accés, plans des batiments et des parcelles, @
équipements, organisation du travail, consignes technigues, points de vigilance et régles de
sécurité.

Complété, régulierement mis a jour et conservé dans un lieu facilement accessible, ce support
aide un remplacant & prendre rapidement le relais, notamment lorsque votre absence survient
sans prévenir. Il facilite également son travail au quotidien lorsqu'il doit intervenir en votre

absence. @

Le mode d’emploi ne remplace pas la passation orale des consignes, mais il la compléte et
sécurise la mission. Une version générique et des versions adaptées aux différents types de
production sont & votre disposition.

o Accéder au formulaire

Sur le site du Service de Remplacement,
ouvrez « Organiser son remplacement »,
puis la rubrique « Mode d’emploi de la
ferme ».

DOCUMENT PDF

Tutoriel
Comment remplir le mode d'emploi ?

OUVRIR LE TUTORIEL AU 5
FORMAT PDF

FORMULAIRE EN LIGNE

Mode d’emploi de la ferme

Un accés unique aux modes d'emploi pour
toutes les productions

e Télécharger le HTML

e

Cliguez sur « Télécharger le formulaire ».
Conservez le fichier dont le nom se
termine par .html.

TELECHARGER LE
FORMULAIRE

Pour compléter le document et utiliser les cartes, l'ordinateur offre davantage de confort. Les pages suivantes présentent aussi les parcours Android et

iPhone / iPad.

/s

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Sur ordinateur : ranger et ouvrir le fichier
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o Retrouver le téléchargement
Le fichier téléchargé

Ouvrez I'Explorateur de fichiers, puis «
Téléchargements ». Repérez « Mode-

¢ Mode-emploi-de-la-ferme 14/10/2026 11:14 emploi-de-la-ferme ».
Un dossier facile a retrouver e Ouvrir dans le navigateur

Apres l'avoir rangé, faites un double-clic.
Avant la premiere saisie, créez par exemple un dossier Si besoin : clic droit, « Ouvrir avec », puis
« Documents / Mode d’emploi de ma ferme » sur votre bureau. Chrome, Edge ou Firefox.

Déplacez-y le fichier HTML, puis ouvrez-le depuis ce dossier.

Le HTML ne contient pas vos réponses : elles restent dans le navigateur. Pour les retrouver, rouvrez le méme fichier, au méme endroit et avec le méme
navigateur.

Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Sur Android : retrouver le téléchargement

< Telechargements

Tous Download Foxit

Eo

3,68 Mo - Il y a 22 heures

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

Télécharger depuis le site

Dans la rubrique « Mode d’emploi de la
ferme », touchez « Télécharger le
formulaire ».

Ouvrir « Fichiers »

Depuis I'écran d’accueil, cherchez
I'application « Fichiers », « Files » ou «
Mes fichiers ». Ouvrez « Téléchargements
» ou « Download ».

Ranger le document

Avant de le remplir, faites un appui long
sur le fichier, puis « Déplacer dans » un
dossier dédié, par exemple « Mode
d’emploi de ma ferme ».

V service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Sur Android : ouvrir dans le navigateur

Afficher « Ouvrir avec » Le menu du fichier

Dans votre dossier dédié, touchez le menu :

du fichier HTML, ou faites un appui long,
Ppatione Partager

puis choisissez « Ouvrir avec ».

Ouvrir avec

Choisir votre navigateur u

Sélectionnez le navigateur. Le formulaire
s'ouvre. Le choix du navigateur

Pour retrouver la saisie

Rouvrez ensuite ce méme fichier avec le Chrome Visionne Docs
méme navigateur. use HT...

, - ' 4 Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Sur iPhone / iPad : installer Foxit

Avant d’ouvrir le formulaire

Pour la méthode présentée ici, installez
d’abord « Foxit PDF Editor » sur I'iPhone
ou l'iPad.

Dans I’App Store

Recherchez « Foxit PDF Editor », puis

touchez « Obtenir ». Terminez
Obtenir I'installation avant d’ouvrir le fichier

HTML.

Le parcours iPhone / iPad se poursuit dans I'application Fichiers. Les captures suivantes montrent comment retrouver le document puis l'ouvrir avec
Foxit.

- ' 4 Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Sur iPhone / iPad : retrouver le fichier

o Télécharger le formulaire

O Le mode d'emploi de la ferme :

toutes les informations essentielles au méme endroit . o
Sur le site, touchez « Télécharger le
Le mode d’emploi de la ferme vous permet de décrire . . .
formulaire », puis confirmez le

téléchargement si Safari le demande.

précisément le fonctionnement et les particularités de
votre exploitation : contacts utiles, acces, plans des DOCUMENT PDF
batiments et des parcelles, équipements, organisation du % Tutoriel

Comment remplir le mode

d'emploi ?

travail, consignes techniques, points de vigilance et
regles de sécurité

OUVRIR LE
TUTORIEL AU
Complété, régulierement mis a jour et conservé dans un FORMAT PDF
lieu facilement accessible, ce support aide un . . .
remplagant a prendre rapidement le relais, notamment Ouvrl r « FlCh iers »
lorsque votre absence survient sans prévenir. Il facilite @ FORMULAIRE EN LIGNE M Od e e m p I Oi
également son travail au quotidien lorsqu'il doit intervenir Mode d’emploi de la = o S V4 ’ H .
° b ! ferme Revenez a |’écran d’accueil, puis ouvrez «

en votre absence Un acces unique aux modes ou . . .

dempoi pouroutes s de-la-ferme 2 - Fichiers ». Touchez « Explorer », puis «
14:47 Téléchargements » dans iCloud Drive ou «

Sur mon iPhone », selon vos réglages.

Le mode d'’emploi ne remplace pas la passation orale
des consignes, mais il la compléte et sécurise la TELECHARGER LE
>
L .. . - FORMULAIRE
mission. Une version générique et des versions adaptées

aux différents types de production sont a votre 1 & ou ({ D yive
N - — - | \ =

disposition

9 Ranger avant la saisie

Appui long, puis « Déplacer » : rangez le
HTML dans un dossier dédié, par exemple
« Sur mon iPhone / Ma ferme ».

Explorer

- , Service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion ! drrempla.ce'ment
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Sur iPhone / iPad : ouvrir avec Foxit

Afficher le menu du HTML

Dans votre dossier dédié, maintenez le
doigt sur le fichier « Mode-emploi-de-la-

Ouvrir avec ferme
Choisir I'application

. . Touch Ouvri , puis « Foxit PDF
#  Foxit PDF Editor Editor ». Le document soure dans

EDITOR I'application.

1§ :
PDF | Love P D F Pour reprendre ensuite

Conservez le méme fichier et utilisez la
méme application sur cet appareil.

- ' Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Choisir le parcours
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VE LA FrcERIVIE o Selectlonnez\ la producjclc.)n, qui
correspond a votre activité.
Support a compléter

- -
Bovins lait
Ce cahier rassemble, au méme endroit, les informations indispensables pour permettre a un(e)

agent(e) de remplacement d'intervenir en urgence dans de bonnes conditions. Il ne remplace Cquuez sur « Commencer le formulaire ».

pas la passation de consignes orale ; il sécurise l'intervention si I'exploitant n'est pas disponible.

Choisissez votre production

o Bovins lait v Commencer le formulaire

Bovins lait

Maraichage
Elevage équin

Les bases de |'exploitation ent accessible.

areil. La recherche d'adresse et les cartes consultent les services publics cartes.gouv.fr / Géoplateforme IGN. En

Le tutoriel illustre les outils communs. Les rubriques
spécialisées varient selon la production.

Service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion d=l'2mplacem¢n1 09



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Le choix des cartes au démarrage

o Apres le choix de la production

Activer les cartes en “gne ? Cliguez sur « Commencer le formulaire ».
Cette fenétre s’affiche. Lisez les

Les cartes en ligne permettent d'afficher le fond de carte IGN, de informations, puis sélectionnez une

rechercher une adresse et de sélectionner les parcelles. En les option.

activant, vous permettez I'envoi a la Géoplateforme de I'lGN de vos
recherches d’adresse et des zones de carte consultées, ainsi que e
des données de connexion (dont votre adresse IP). Vos autres

« Continuer sans les cartes »

Vous pouvez remplir les consignes sans

utiliser les services cartographiques en
Ce choix reste valable tant que le fichier est ouvert. Vous pouvez le ligne.

modifier a tout moment en bas des pages consacrées aux adresses,
au plan de l'exploitation et a la carte des parcelles.

réponses et vos photos ne sont pas envoyées.

Ou
9 « Activer les cartes en ligne »

Continuer sans les cartes Activer les cartes en ligne Vous autorisez les fonctions IGN : fonds
de carte, recherches d’adresse et

sélection des parcelles. Une connexion
Internet est nécessaire.

Service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion a=remplacemen1




MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Les cartes : changer de choix en bas de page

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ ] L] a ] [ ] ] ] L ] ] [ ] ] [ ] L ] ] L] L ] [ ] L] ] ] [ | [ ] L]

Lorsque les cartes sont désactivées o Activer les cartes

En bas des rubrigues consacrées aux
adresses, au plan de I'exploitation ou aux

Cartes en ligne désactivens parcelles, touchez « Activer » pour utiliser
St L R e i les cartes en ligne.

Lorsque les cartes sont activées Désactiver les cartes

Touchez « Désactiver » pour arréter les
échanges cartographiques. Ce choix vaut

Cartes en ligne activées |'IGH'J pour 'ouverture en cours. A la prochaine
ouverture, il vous sera proposé a
nouveau.

Avec les cartes actives, I'IGN recoit les recherches d’adresse, les zones consultées et des données de connexion, dont I’adresse IP. Les autres réponses et
les photos ne sont pas envoyées par ces fonctions.

service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion «remplacement 11



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Naviguer et retrouver sa saisie

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] [ ] L] ] ] L ]
Présentation générale
™y, 1/10 - UEXPLOITATION - 1/ 32
- - P
Présentation générae * Présentation générale
Compléments et autres consignes ...
Nom de I'exploitation
2 Contacts et urgences |
3 Accés et batiments
4 Parcelles et paturage »
5 Eau et électricité % ADRESSES ET SITES DE L'EXPLOITATION
6 Traite » Nom du site
7 Alimentation . ‘ ex : Siége, Estive, Atelier lait
&  Soins des animaux Adresse
9 Sécurité, hygiéne et matériel ] ‘
Code postal Commune

10  Récapitulatif

Coordonnées GPS si adresse non suffisante

Indications d'accés :

e— Enregistré 3 16:32
'I Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

— Retour

« Retour » et « Suivant » permettent
de naviguer entre les rubriques. Il
est également possible de le faire
directement depuis le sommaire.

La mention « Enregistré » signale la
sauvegarde locale dans ce navigateur.

Rouvrez le méme fichier sur le méme appareil
pour retrouver le brouillon.

service
de remplacemen*t
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Ajouter et retirer des blocs

] & [ L] [ ] [ ] L] ] ] L ] L] [ ] & ] L] L [ L] & ] L] ] L] L | ] ] ] ] L [ L] [ ] L] i L] L ] 3
Avant : un site Apres : deux sites
% ADRESSES ET SITES DE L'EXPLOITATION : “::
Nom du site A::"ie-;e Estive, A
|. ex : Siege, Estive, Atelier lait |
Adresse
| | Indications d'acces .
Code postal Commune
| I _| R
Coordonnées GPS si adresse non suffisante Hom du site
Indications d'accés : Adrexse
| X Supprimer cette adresse _e
oEEssta—
o « Ajouter » crée un bloc. e « Supprimer » retire uniquement le bloc concerné.
Le méme principe sert a ajouter d’autres personnes, lieux ou
, O éléments dans différentes rubriques.

Service
' Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion a=remplacemen1
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Une case révele des champs

o Case non cochée e Case cochée : champs affichés

Animaux de compagnie présents

LieT

| siége, stabulation, ferme annexe...

Espéce

| chien, chat.

Nom

Animaux de compagnie présents Comportement

| sociable, craintif, territorial...

Consignes :

| Supprimer cet animal |

+ Ajouter un animal

Cochez « Animaux de compagnie présents » pour renseigner le lieu, I'espéce et les consignes.

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion




C)on signes spécifiques

,'.

MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Autre exemple de champs conditionnels

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ ] L] a ] [ ] ] ] L ] ] [ ] ] [ ] L ]

o Référent sans consigne spécifique e Case cochée : zone de consigne

Nom
Nom ‘
[ } Fonction
Fonction ‘ exploitant, associé, salarié. ..
‘ exploitant, associé, salarié. .. ‘ Téléphone
Téléphone ‘

"' ‘ Téléphone secondaire

Téléphone secondaire

Consignes spécifiques

signes specifiques ;

X Supprimer ce référent

> Supprimer ce référent

+ Ajouter un référent

La case « Consignes spécifiques » affiche une zone de texte pour ce référent.

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Acces, clés et codes : deux possibilités

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ L] ] ] [ ] ]

S Acces, clés et codes

Données sensibles. Codes d'alarme, emplacements de clés et codes de portail sont des informations que nous vous déconseillons d'enregistrer
sur un appareil, méme si rien ne quitte le vétre : un téléphone se perd, un ordinateur se préte, et le document imprimé peut circuler.

Ces informations sont sensibles. Pour éviter de les stocker sur un ordinateur, imprimez cette page vierge et remplissez-la a la main, puis de la
conserver avec le reste du document, dans un lieu connu et fermé. Ne la transmettez qu'a la personne qui intervient, et recupérez-la aprés le
remplacement.

Le tableau rempli n’est pas sauvegardé. Imprimez-le avant de quitter cette rubrique. Ses valeurs ne figurent pas dans le récapitulatif général.

5 Imprimer le tableau pour le remplir a la main

Acceés Site Code(s) Emplacement(s) clé(s)

+ Ajouter une ligne 5 Imprimer ce tableau e

Vos réponses restent sur cet appareil - Confidentialite

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

o Imprimez le tableau vierge, puis
remplissez-le a la main.

e Ou saisissez des lignes a I'écran et
imprimez le tableau rempli
immédiatement.

e Les lignes saisies ne sont pas
sauvegardées et n‘apparaissent pas
dans le récapitulatif général.

Ces données ne seront pas sauvegardées dans le
HTML. Conservez la fiche imprimée dans un lieu

sar.
service
«remplacement 16



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Les deux impressions des acces

o Fiche vierge a remplir a la main

] & ] L] L [ L] & ] L] ] L] L | ] ]
e Tableau saisi puis imprimé

ACCES, CLES ET CODES

Service de France — Fiche fielle & remplir & la main

Date -

Accés site Code(s) Emplacement des clés

Acces, clés et codes

Accés Site Code(s)

Accés 1 Site 1 CODE-EXEMPLE

A conserver dans un lieu ferme. Remettre uniquement & la personne qui intervient et récupérer Ia fiche apras le
remplacement,

Pour la saisie directe, imprimez avant de quitter la rubrique : les valeurs seront effacées.

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

Mode d’emploi de la ferme - Document sensible : 4 conserver en lien sfir.

Emplacement(s) clé(s)

Boite 1

service

17



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Préparer le plan de I'exploitation

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ]

Plan de I'exploitation
W 3/10 - ACCES ET BATIMENTS - 6 / 32

% Plan de I'exploitation

Placez directement sur la carte ce que votre remplagant doit trouver :
batiments, tableaux et compteurs électriques, arrivées et points d'eau, acces
et chemins, zones de stockage. Chaque repére regoit un titre et une
consigne.

o—[ Rechercher I'adresse de I'exploitation...

Titre du plan

e—‘ ex : Siége d'exploitation, batiments

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

o Recherchez une adresse
correspondant au lieu de votre
exploitation.

e Donnez un titre au plan, puis ajustez le
zoom et le cadrage.

Une connexion est nécessaire pour afficher le

fond cartographique.
service
«remplacement 18



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : ajouter un point d’intérét

o Loutil « Ajouter un point d’intérét »
pose un repere numéroté a I'endroit
choisi.

Le point d’intérét «1 » apparait sur la
carte.

Sélectionnez I'icone, cliquez sur la carte, puis
renseignez la fiche du point.

= | eaflet | © IGN — Geoplateforme / cartes.gouv.ir

service
de remplacemen*t
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : décrire le point

o Donnez un titre court au repere.

Titre
o—. ex : Tableau électrique du hangar ‘
Catégorie
Choisissez sa catégorie et saisissez une
e—[ @ Batiment J @ Electricité @ Eau @ Accés/chemin @ stockage consigne concréte.
@ Zone dangereuse + Créer une
catégorie

Consigne :

e Cliguez sur « Enregistrer » pour
I'ajouter au plan.

e =/ Enregistrer

» Annuler

( W Supprimer ce repére

Le titre et la consigne apparaitront avec le
repeére.

20
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : vérifier la légende

] & [ L] [ ] [ ] L] ] ] L ] L] [ ] & ] L] L [ L] & ] L] ] L] L | ] ] ] ] L [ L] [ ] L] i L] L ] 3 L]
@ Batiment
N° Titre Catégorie Consigne E
o Batiment 1 @B:timent Ne pas rentrer X
Enregistrer ce plan v Plan enregistré Reprendre ce plan Supprimer ce plan

+ Ajouter un plan e

o Contréolez le nom, la catégorie et la
consigne

Ajoutez un autre plan si plusieurs
secteurs doivent étre représentés.

service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : tracer une zone

« Tracer une zone » crée un contour
fermé.

e Cliguez sur les sommets successifs,
puis double-cliquez pour terminer.

Une zone peut signaler un stockage ou un secteur
a éviter.

= | eaflet | © IGN — Geoplateforme / cartes.gouv.ir

Service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion a=remplacemen1

22



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : dessiner un tracé

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

= | eaflet | © IGN — Geoplateforme / cartes.gouv.ir

« Dessiner un tracé » crée une ligne
qui suit les points cliqués.

e Double cliquer pour terminer

Terminez le tracé par un double-clic, puis
renseignez sa consigne.

service
de remplacemen*t
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : annuler la derniere action

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ]

o Avant : le repére est visible

gl v A VORI
iére action Annuler la demiére action

== Leaflet | © IGN — Géoplaeforme / cartes.gouv.fr == |eaflet | © IGN — Géoplateforme / cartes.gouv.fr

Service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion ﬁdnnmplacemem 24
n “angager - consoider - cumvar



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Plan : reprendre le plan

o Lorsque le plan est enregistré, la carte

Vue figée — elle ne bougera plus et part telle quelle a I'impression. se flge et nrest pl us mOd Ifla ble

Vue d'ensemble

e Cliquez sur « Reprendre ce plan » pour
de nouveau modifier la carte

/7 ™
{ - Retowr |

Si vous avez cliqué sur « Suivant » sans enregistrer, la
carte s’enregistre automatiquement

service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Ajouter une parcelle existante

‘:»: 1O O ~ | 9

Aioutér une parcelle |

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

== Leaflet | © IGN — Geéoplateforme / cartes.gouv.fr, © IGN-F/ASP — RPG

« Ajouter une parcelle » reprend le
contour d’une parcelle affichée par la
couche RPG.

La parcelle sélectionnée porte ici le
titre « Parcelle RPG 1 ».

Vérifiez le contour récupéré avant de compléter
la fiche.

26



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Tracer une parcelle manuellement

] L] [ ] [ ] ] [ ] L] ] L ] [ ] L ] [ ] L] a ] L ] [ ] L] a ] [ ] [ ] L ] ] [ ] L] [ ] L ] [ ] L] L ] [ ] L] i ] [ | [ ] L]
@ nham . Y. 7 e « Tracer une parcelle » crée
o cmg e ~ o o 4 0
y : et manuellement le contour de la
7'"“*‘““‘”’/““*"‘* T Snd A 5 : parcelle en suivant vos clics.

e Le contour orange pointillé de montre
le résultat du dessin.

Double-cliquez pour terminer, puis renseignez la
fiche.

= Leafet | © IGN — Géoplateforme | caries gouv., © IGN-F/ASP — RPG

B  service
d' [ 1] 'J'!?-qcr-co-ul:-r- cuMvar 27
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Compléter les fiches parcelles

o Exemple : parcelle en culture e Exemple : parcelle en pature

Numeéro / nom parcelle Numéro | nom parcelle

‘45

46

Categorie Catégorie

age de la parcel

Type de

Usage de la parcelle

rae culture

Type de pature

re

| Blé tendre ‘ | Prairie permanente ‘
Consigne : Consigne :
Accés difficilg]

Acceés eau coupé

Coordonnées GPS Coordonnées GPS
48.616081, 2.852408 48.619249, 2.851290

|« Enregistrer |+ Enregistrer

[ X Annuler | > Annuler

Apres le tracé ou la sélection, précisez le numéro / nom, I'usage, le type et la consigne avant « Enregistrer ».

service
Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion




MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Vérifier la liste des parcelles

a4 ® ® @& ® &® ® ® & ® ® & ® ® ® ® & ® & ® ® @& & ® ® ® ®& & ® ® ® ® ® ® & &
o Controlez le nom, l'usage, le type, la
consigne et la position GPS de chaque
ligne.
e Ajoutez un autre plan si plusieurs
Carte des parcelles — parcelles enregistrées secteurs doivent étre représentés_
Numéro [ nom parcelle Usage de la parcelle Type de culture / pature Consigne Coordonnées GPS o
45 Culture Blé tendre Accés difficile

43.616081, 2.052408 X
46

Péture Prairie permanente
e + Ajouter un plan

Accés eau coupé 48.619249, 2.051290

La carte et les fiches se complétent : une forme

sans consigne reste difficile a exploiter.

' Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Ajouter une photo ou une page blanche

] L ] ] L ] L] [ 3 L ] ] [ L ] [ ] L] L ] [ ] & ] L L ] 3 L ] @ | [ ] [ ] L ] L ] ¥ L ] ] [ ] L ] ] L ] L] [ ] L ] ] L [ | 3 L ]

Photo tableau électrique 1 . .

o « Choisir une photo » charge une

| P image de I'appareil : ici, la photo

“""’“”““' ‘ fournie du tableau électrique.
Ou se trouve ce que montre la photo

o— @ Choisir une photo [} Dessiner sur une page blanche —e
| © Repére | 2 Stylo | A Fléche / Trait | QO Cercle | 0 Camé A Triangle [ T Texte | e

« Dessiner sur une page blanche » crée
une page blanche

o | L] | | [ HCESICEIer

Enregistrer l'image

e Indiquez un titre et I'emplacement de
ce qui est montré.

Les annotations des pages suivantes servent
uniquement d’exemple visuel.

Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Les outils d’annotation

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ ] L] a ] [ ] ] ] L ] ] [ ] ] [ ] L ] ] L] L ] [ ] L] ] ] [ | [ ] L]

La barre d’annotation

o- @ Repére & Stylo A Fleche # Trait () Cercle [ Carre A Triangle T Texte

Couleurs @‘.H H.H.H.‘ - (& Annuler 1 Effacer », Effacer limage

0 Repere permet d’ajouter des consignes a un point donné.

9 Fleche, Trait, Cercle, Carré, Triangle et stylo permettent de dessiner librement.

e Choisissez une couleur. « Annuler », « Effacer » et « Effacer 'image » corrigent le dessin.

' Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Photo : placer un repere

« Repére » pose une pastille
numeérotée sur la photo.

o— © Repére 2 Stylo | [ 2 Fleche || / Trait O Cercle | | [J Carré A Triangle T Texte o

e La ligne située sous I'image reprend
son titre et sa consigne.

~9 Cliquez sur la pastille pour modifier ou
retirer ce repére.

1 {‘&:&:{r;-‘; :

Ne Titre e Le repére relie une position précise a une
consigne écrite.
1 Repére 1 Emplacement & repérer sur place 2 X

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion




MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Photo : annuler ou effacer les annotations

A Triangle | [ T Texte |

A Fleche || / Trait | [ O Cercle O Carré ) |

© Repére || 2 Stylo | |

Q Cercle || [ Carré | A Triangle | [ T Texte

| © Repére

2 Stylo | [ A Fleche / Trait | |

« Annuler » retire la derniére annotation, sans supprimer

la photo.

'I Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion




MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Photo : enregistrer ou reprendre

o Image enregistrée : I'image se fige et les outils sont désactivés e Image reprise : 'image est modifiable et les outils sont activés

1 F

© Repére || 2 Stylo | [ A Fleche || / Trait | [ O Cercle | O Carré ) |

Cercle Carré A Triangle T Texte

A Triangle | [ T Texte |

jlo éche / Trait )
. - ’.H.H.‘ - G Annuler @ Effacer X Effacer Iimage |

© Rey 7 Sty

( ere
Couleurs @‘

| Reprendre I'image = Image enregistrée

| G Annuler @ Effacer | | X Effacer Iimage |

« Reprendre I'image » permet de corriger I'annotation avant un nouvel enregistrement.

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion




MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Photo : effacer I'image

o Avant : la photo est présente e Apres : 'emplacement est vide

| © Repere || 2 Stylo || A Fleche || / Trait | [ O Cercle | [ [ Carré

A Triangle | [ T Texte

ulwm@‘.‘.“.“.“.‘ - [ G Annuler | [ @ Effacer | ( X Effacerlimage |

| Enregistrer I'image -

Aucune photo — choisissez une photo ou dessinez sur une page blanche ci-dessus.

« Effacer I'image » retire la photo et ses annotations du bloc.

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Ouvrir le récapitulatif

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L]

% Voir le récapitulatif

Toutes les rubriques renseignées peuvent &tre relues en une seule page,
préte a imprimer ou exporter en PDF.

o @ Voir le récapitulatif complet

Vos réponses restent sur cet appareil - Confidentialité

'I Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

Dans « Voir le récapitulatif », cliquez
sur le bouton de consultation.

Le formulaire ouvre un apercu PDF du
document complet.

La fiche « Acceés, clés et codes » reste séparée de

cet apergu.
service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Apercu PDF du récapitulatif

] L] & L] [ ] ] ] L ] ] ] ] L] L] ] ] L ] [ L] ] ] [ ] ]

« Retour | Vue compléte — PDF A4 - 4 pages

Ouvrir le PDF Télécharger le PDF

=  Mode d'emploi de la ferme 1 % (EE) % & e

Si I'apercu reste vide ou incomplet, utilisez « Ouvrir le PDF ». Vous pourrez ensuite I'enregistrer depuis le lecteur de votre appareil.

MODE D’EMPLOI
DE LA FERME

Support

a compléter
Exploitation
bovins lait

Ce cahier a pour objectif

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

Le formulaire ouvre un lecteur PDF
avec le document complet.

Parcourez les pages et contrblez
rubriques, cartes, photos et tableaux.

e Corrigez le formulaire, si nécessaire, a
I'aide du bouton « Retour »

service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Exporter et télécharger le PDF

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ ] L] a

Exporter / imprimer votre

*“ mode d’emploi

Merci de votre contribution. Ce document participe & sécuriser l'intervention en cas d'urgence. En le tenant a jour, vous
facilitez |a continuité de I'exploitation et I'accueil d'un agent de remplacement dans de bonnes conditions.

Rappels importants

v Mettre a jour les informations réguliérement

v Conserver le document dans un lieu connu et accessible

v Prévenir toute modification importante

Mettez-le a disposition en version papier, en libre accés sur un ordinateur accessible, ou envoyez-le au format PDF a
votre Service de Remplacement de référence

Mous vous conseillons d'exporter le document en PDF et d'en imprimer un exemplaire papier.

POUR LE REMPLAGANT POUR VOUS
Exporter en PDF Enregistrer ma saisie
Le document complet, sommaire en téte : 3 imprimer et 3 Votre saisie reste dans ce navigateur, sur cet appareil.
laisser dans le bureau de la ferme. Les rubriques que Vous la retrouverez telle quelle pour la mettre a jour I'an
vous n'avez pas remplies n'y figurent pas. prochain.
o A

Votre saisie est enregistrée dans ce navigateur, sur cet appareil. Elle sera retrouvée telle

. L Dernier enregistrement : 18:17
quelle a votre prochaine visite. g

@Voir toutes les réponses (Revoir depuis le début

Vos réponses restent sur cet appareil - Confidentialité

«— Retour

Service de Remplacement France - Tutoriel de complétion

o Derniere étape : choisissez « Exporter

en PDF ».

e Relisez la version téléchargée avant

impression ou transmission.

Le tableau d’accés rempli n’entre pas dans cet
export général.

38



MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Le PDF exporté

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ ] L] a ] [ ] ] ] L ] ] [ ] ] [ ] L ] ] L] L ] [ ] L] ] ] [ | [ ] L]

o Couverture du fichier téléchargé e Une rubrique du fichier téléchargé

( /

\J

b

Contacts et urgences

’ Contacts utiles et urgences
I I o D E D E I I I Lo I Numéros d'urgence
D E L u F E RM E [15 - 8AMU - 17 - Police - 18 - Pompiers - 112 - Urgences

Support

a compléter
Exploitation
bovins lait

Ce cahier a pour objectif
de rassembler, au méme
endroit, les informations
indispensables pour
permettre a un agent de
remplacement d'intervenir
en urgence dans de bonnes
conditions.

Il ne remplace pas la passation orale,

mais il sécurise ['intervention
si l'exploitant n'est pas disponible.

ATENIRAJOUR.
A conserver dans un
lieu connu et facilement

accessible (ex. bureau, salle de
traite, laiterie).

R—— B i >

Le fichier final contient des pages A4 imprimables.

Service
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MODE D’EMPLOI DE LA FERME

Avant de transmettre le document

] L] ] ] [ ] ] [ ] ] ] L ] ] ] L ] [ ] L] ] ] L ] [ L] ] ] [ ] ] ] L ] ] [ ] ] [ ] L ] ] L] L ] [ ] L] ] ] [ | [ L]

o Les sites, référents et numéros sont exacts et a jour.
e Chaque carte porte les bons contours, titres et consignes.
e Les photos et annotations restent lisibles dans le PDF.

Q La fiche d’acces séparée a été imprimée si elle est nécessaire.

Aprés une modification, générez a nouveau le PDF et contrélez la derniére version.

, service
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